
 

 איך מקבלים תיק מידע להיתר
 לצורך הגשת בקשה להיתר בניה

 מהו "תיק מידע " ?

הוא השלב הראשון בהליך רישוי בניה. המידע  א' לחוק(145תיק מידע להיתר )מידע עפ"י סעיף 
תנאי ובסיס להגשת בקשה להיתר בניה. תיק המידע קובע את התנאים הנדרשים להשלמה בכל 

 שלב של הליך הרישוי.

תיק המידע מכיל מידע תכנוני, הנדסי מפורט המתמקד בכתובת ובעבודות המבוקשות: זכויות 
הבניה בקרקע, תאום תשתיות עירוניות, הנחיות תכנוניות של גורמים: איכה"ס, חברת חשמל, 

 משרד הבריאות, מקורות וכד' וחומרי עזר נוספים שישמשו את המתכננים בעבודתם.

 למה הוא משמש?

להיתר משמש את המתכנן/ עורך הבקשה לצורך הכנת בקשה להיתר ומהווה אחד  תיק המידע
 מתנאי הסף לקליטת בקשה להיתר.

 איך מגישים בקשה לתיק מידע להיתר?

הגשת בקשה לתיק מידע מתאפשרת ל"עורכי בקשה" מורשים בלבד )אדריכלים/ מהנדסים/ 
 (.בהתאם להסמכה בחוק -הנדסאי אדריכלות/ הנדסאי בניין ועוד

, שיגיש בשמכם את עליכם להתקשר עם עורך בקשה מטעמכם לצורך הגשת בקשה לתיק מידע,
"שער המידע  הבקשה למידע באמצעות הכרטיס החכם שברשותו, למערכת רישוי זמין באתר

 ובכפוף להשלמת תנאי הסף להגשת בקשה למידע. לרישוי ובנייה"

אגרת מידע. את התשלום ניתן לבצע אחד מתנאי הסף להגשת בקשה לתיק מידע הוא תשלום 
 בדרכים הבאות:

אותו יהיה ניתן לשלם בקופת העירייה/  שרדי הוועדה שם ינפיקו שובר אגרהלהגיע למ .1
 בדואר. 

לשלוח במייל לאחת מבודקות ההיתרים עפ"י הרשימה הקיימת באתר האינטרנט של  .2
רות זו תתאפשר רק למי שקיים )אפש הוועדה כתובת מבוקש, ת.ז, מס' מגרש, גוש וחלקה

. השובר מספר משלם בארנונה במידה ואין מס' משלם בארנונה יש לפתוח תיק בארנונה(
יונפק וישלח במייל למבקש. את התשלום יהיה ניתן לבצע באינטרנט בתשלומי הארנונה. 

. בתום פעולת התשלום יופיע על גבי (מהאתר של העירייה -)נתן לצרף כאן את הקישור
ותתקבל קבלה במייל, יש למסור את הקבלה ואת שובר  ך אישור ביצוע תשלוםהמס

לעורך הבקשה שלכם שיגיש בשמכם בקשה לתיק מידע במערכת  התשלו שהתקבל במייל
 רישוי זמין.

תשלום אגרת מידע אינו מהווה הגשת בקשה למידע. בקשה לתיק מידע נעשית רק במערכת 
 מורשה.רישוי זמין ורק באמצעות עורך בקשה 

ימים ומעלה מהיום ששולמה  90אגרת מידע שחלפו  ימים בלבד: 90-תוקף אישור התשלום הינו ל
ולא הוגשה בגינה בקשה לתיק מידע במערכת רישוי זמין, אינה תקפה. מומלץ לשלם את אגרת 

 המידע סמוך ככל הניתן להגשת הבקשה לתיק מידע.

 

הוגשה לרשות במערכת רישוי זמין אך שיובהר כי לא יינתן החזר אגרת מידע עבור בקשה 
 ימים. 90הבקשה נסגרה מחוסר טיפול של עורך הבקשה בה בתום 



 

 

 בתוך כמה זמן אקבל את תיק המידע שהוגש בשמי?

 ימי עבודה מיום 30עורך הבקשה מטעמך, בתוך   תיק המידע יימסר במערכת רישוי זמין לידי
 אישור הבקשה לתנאי סף.

 

לצורך העלאת הבקשה למידע במערכת רישוי זמין יש לוודא שהוכנסו 
 הבאים: הפרטיםבאופן תקין לבקשה 

גוש וחלקה, מספר מגרש ותוכנית, כתובת  -בפרטי הקרקע יש למלא באופן מלא שורות .1
 מבוקשת.

נכונים. )במידה יש לוודא שכאשר נשאבת המדידה מממשק מפ"י הפרטים המבוקשים 
 ולא יש להסיר/ לתקן את הפרטים(.

מדידה חייבת להיות עפ"י הנחיות מפ"י, בתוקף, חתומה דיגיטלית ומועברת דרך ממשק  .2
מפ"י. אין להעלות מדידות ללא ממשק מפ"י. יש לוודא לפני שליחת הבקשה למידע את 

 תאריך המדידה שנשאב באופן תקין ומדויק.
טור ממדידה )מצ"ב( יש לדאוג להעלותו רק לאחר שחתום ע"י במידה ומעוניינים לבקש פ .3

מהנדס העיר וכל הפרטים בו מלאים, כמו כן יש לשים דגש על התאמת המבוקש בפטור 
לבין פירוט הבקשה. כמו כן כאשר מתקבל פטור ממדידה יש לצרף תרשים מתאר בו 

 מופיע המיקום המבוקש, גוש וחלקה. 
  .גרת תשלום אין להעלות בקשה למידע ללא א .4
בפירוט הבקשה יש לפרט את כל המבוקש על ידכם על מנת להימנע מחוסר בדרישות  .5

מתאימות וחזרה לתיק מידע. )למשל: אם מוצע מרתף, מעלית, צובר גז, בריכה, עסק 
 מסוים יש לציין בפירוט מלא(. 

ויוחזרו לעורך  ייבדקובקשות שיועלו עם מדידה ללא ממשק מפ"י בתוקף וללא אגרת תשלום לא 
ימסר מאחר וכשיעלה בשנית יועבר אוטומטית לשלב י, מצב זה יפגע בתיק המידע שהבקשה

  הפצה ולא יהיה ניתן לתקן הערות.

 


